
I 
I 

JUDETUL BISTIU'fA - NASAUD 
CONSILIUL LOCAL AL COMUNEI NUSENI 

Direc\ia Serviciul Denumirea dosarului 
(compartimcntul) (con\inutul pe scurt al problemelor la care sc 

.. refera) 
0 . 1 2 - -·-

l .Hotarilri,ordine,dispozitii,alte acte 
ale Ministerelor,Consiliului 
judetean,Prefectura,precum 91 ale 
organelor centrale si iudetene. 
2. Documente referitoare la 
orgamzarea 91 desfii9urarea alegerilor 

A. locale, parlamentare, euro -
Administra\ie parlamentare ~i prezidentiale 

Publicii Localii 3 Istoricul unitatii administrativ-
teritoriale ~i documente privind 
organizarea teritoriala. 
4. Registrul de numerotare a hotararilor 
emise de consi!iul local 
5. Registrul cu privire la modul de 
indeplinire a · hotararilor consiliului 
local 
6. Registrul de procese verbale ale 
9edintelor comisii de specialitate ale 
Consi1iu1ui local. 
7 Procese verbale , rapoarte, lucrari ale 
Consiliului local 
8. Dispozitii ale primarului 
9. . Registrul de numerotare a 
dispozitiilor emise de primar 
1 0 .Registrul cu prIVIre la modul de 
1ndeplinite a diseozitiilor JJrimarului --
11. Documente privind orgamzarea 
referendumului 
12.Statutul unitatii administrativ 
teritoriale 

·-· 

[~-- .... _J ________ ~/)3. Re_gistru1 de intrare - iesire 

Termen de Obs -
pastrare 

3 4 -- -•-•-··-----•-·· 

p 

p 

·-
. p 

p 

·--· 
p 

p 

--------
p 

-p 
-p 

---p 

r---- ·-·-·- ·-----· 
p 

·----·-·-- -··----------· 
p 

--- - ----·-- ·--
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14. Documente de constituire ale p 

consiliului local ·--- ... .. ··-

15. Contracte incheiate de prirnarie cu 10 

persoane iuridice si fizice 
I 6.Corespondenta cu institutii pub lice, 10 

cu Prefectura privind orgamzarea 
activitatii, informari. 
17.Condica de prezenta a consilierilor 5 

locali si a delegatului satesc 
18.Informari privind activitatea de 5 

inforrnare publica ~I liberul acces la 
informatiile de interes oublic 
19 .Registrul de inregistrare audiente 20 ani 

, inforrnari,privind liberul acces la 
informatii oublice. 
20. Declaratii de avere , de interese , 5 ani 

privind starea de incompatibilitate 
' 

privind interesele persoanelor ale 
consilierilor 
21. Registrul pentru inregistrarea 5 ani 

-

declaratiilor de avere 
22. Registrul · pentru inregistrarea 5 ani 

declaratiilor de interese 
23. Declaratie pe propria raspundere - 5 ani 

consilieri ,pnman, v1cepnmar, 
colaborarea cu securitatea. 
24. Docuniente privind irnplementarea 5 ani 

Strategia Nationale Anticoruptie 
25. Registrul audiente orimar 5 ani 
26. Re_gistrul audiente viceprimar 5 ani . --- ··- ··-- . -

j 
Registrul audiente secretar 27 .. 5 ani 

---~-· 
28. Corespondenta privind solutionarea 5 a:ni 

petitiilor , audientelor 

29. Registrul pentru inre gistrarea p 

autorizatiilor /certificatelor. 
"· 

30.Cereri ~! documente pentru 10 
eliberarea certificatelor/autorizatiilor. 
31.Autorizatii/certificate de functionare 10 

B. Personal 1. Organigrama ~i statele de functii ale p 

I _Rersonaluluj__ ·---·----··- -- ··-· ------ - --- .. ·•-·-----

l 
2. Contractele de mun ca, raportiJri de 75 
munca, transferuri,sanctiuni desfaceri -·----
3. Dosarele oersonale ale_ angajatilor __ 75 ani 

····--------··-- -- ____ ., ______ -

4. Fisele individuale ___ instructaj 75 ani 
-------- _______ .,_ ______ ----------·-· 
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12roteqia muncii 
·-

5. Registrul privind accidentele de 75 ani 

rnunca -.- f--· ·----
6. Corespondenta cu Agentia 10 ani 

Functionarilor Publici privind carierea 
functionarilor publici. 
7. Reglernentari privind pi-oteqia 10 ani 

rnuncn 
8. Corespondenta privind orgamzarea 10 ani 

concursurilor 
' 

perfectionari, proces 
verbal de oredare gestiune. 
9. Contract colectiv de rnunca, acord 10 ani 

colectiv 
10. Documente ale Comisiei de 10 ani 

disciplina: procese verbale 
' 

audieri, 

) 
rapoaiie ,propuneri 

11.Documente ale Comisiei paritare: 1 0ani 

avize, rapoarte. 
12. Condica de prezenta 3 ani 

13 Adeverinte eliberate personalului 2ani. 

l. Instructiuni,ordine 91 dispozitii ce p 

reglernenteaza activitatea de stare civila -
2. Lucrari privind renuntarea la p 

C.STARE cetatenia rornii.na, stabilirea 

CIVILA domiciliului, rqedintei domiciliului,a 
re9edintei 111 strainatate, redobii.ndirea 
cetateniei. 
3. Registrul 1nre2:istrari nasteri p 

----- -···-·-

4. Registrul 1nre2:istrari casatorie p 

5. Registrul inregistrari decese p 

6. Registrul special-adontii p 
-

7. Registrul desfaceri casatori p 

8. Registrul opis ale actelor de stare p 

civila 
9. Procese verbale , lista atribuire cod p 

numeric nersonal 
10. Documente privind recensamii.ntul p 

populatiei 
11. registrul de evidenta a livretelor de p 

familie eliberate 
·-·-- ---- ·------

12. Documente prirnare care au stat la 100 ani 

baza inre2:istrarii actelor de na~tere 
·- -- -··--·---· ·-·--

13. Documente Primare care au stat la 100 ani 
'------- -·-·· .......... -·----·-· 
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baza inregistrarii actelor de casatorie . 
-----,--j----

14. Documente primare care au stat la 100 ani 
baza foregistrarii actelor de deces 
15. Registrul de evidenta a ce1iificatelor 
de divort 
16. Registrul evidents. cereri divort • 

17.Documente privind divortui pe caie 
administrativa. 
18. Registrul de intrare - ie~ire stare 
civila 

19. Materiaie documentare 91 stud ii 
privind activitatea de stare civiia. 
20. Corespondents. cu persoane privind 
transcrierea ~i reconstituirea actelor de 

numelui cu 

p 

10 

20 

10 

10 

stare civila, inscrierea 
ortografia limbi materne. 

l---'-""----------'-----------1------·--- ···-----
21. Cereri privind eliberarea actelor de 
identitate, transmiteri certificate , 
extrase de stare civila, eliberari 
certificate multilingve. 
22.Sesizari, ceren de deschidere a 
procedurii succesorale. 

5 

5 

23 .Procese verb ale de contraventii, · - 5 
pierderi distrugeri certificate. 
24.Corespondenta privind starea civila 
cu institutii, procese verbale de predare 
-primire a registreior 9i actelor de stare 
civila 
f------------ ----- ·---·--
25.Registrul pentru eliberarea 

5 

JO r 

,-e_x_tr_a_s_e_lo_r_m_u_lt_il_in_gv_e_. _______ __, ___________ +-___ .. 

5 26. Cereri privind schimbarea numelui 
pe cale administrativa. 
~----------------+-----+--·-·-
27Cerei pentru eliberarea livretului de 5 

familie , de rectificare a actelor de stare 
civila. ----,-------+-~--------------+-----+-----
1.Dosare cu actiuni civile . ~i penale de p 

D. JURIDIC 
contencios administrativ 91 litigii de 
munca 
2.Registrul cauze pe rol p 

3. Registrul opis alfabetic p 

4. Sentinte civile ramase definitive P 

5. Registrul evidents. a actelor notariaie P 
-·-··-·-·· 

6. Registrul special de gaj ___ ·------+-- P __ 
'---~-----~-7_.D_o_cu_m_e __ n_te_~privind .. _ _retrocedarea _______ P _____ L .............. . 
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proprietiitilor nreluate in mod abuziv 
8. Acte notariale 1ntocmite la nivelul 15 

Qrimariei -------
9.Corespondenta cu organele de politic 10 

, parchete si executori 
1 O.Procese verbale de constatare 91 s 
sanctionare incheiate de primar sau 
imoutemiciti 

E 1. Corespondenta, procese - p Dosar 
AUTO RITA TE . verbale privind instituirea instanta 
TUTELARA~I tutelei oentru minori 
PROTECTIE 

2.Registrul 
·-

evidenta persoane p 

ocrotite, pentru mmon ce au 
siivarsit faote antisociale 

j 
3 .Situatii cu minori ai ciiror parinti p 

sunt p[ecati 111 striiiniitate .. -- ------·----·- --·-------· ·-,--··· 

4.Corespondenta, procese-verbale 20 

orivind instituirea curatelei. ··------ ----------
5 .Documente referitoare la prestatii 10 

financiare excentionale 
.. ·-- ---·------ -·-··-------

6.Rapoarte statistice 10 

1 unare/trimestri ale 
.. · .. ____ ,_ j_ 

. -----. 
7. Registrul alocatii copii 10 I 

! 
8. Anchete sociale privind 10 • 

oersoanele cu handicap. ------··-·- ... 

9.Dosar ,privind listele cu 10 

oersoanele cu aiutor social --·- ---- -· ------------ ·- ··-·-- -- --··· 

) 10. Dosar privind deciiderea din 10 

drepturi parinte9ti sau redarea 
acestor q~c:JJ.tllri - -·· ·---· -- ----
11.Registrul privind inregistrarea 10 

cererilor pentru acordarea stimulente 
i:ientru griidinite ---···- •--

12. Registre alocatii, ajutoare 10 

inciilzire, monitorizare curatori. ------
13 .Rapoarte de activitate semestrialii 10 

fotocmite de asistentii sociale 
14. Evaluiiti semestriale ale 10 

activitatii asistentilor personali a1 
persoanelor cu handicap grav. -
15 .Documente privind acordarea 10 

alocatiei complementarc 9 I, de 
sustincre a familici .,_J 
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16. Cereri 91 documente pentru 5 

acordarea stimulentelor educationale 
17.Documente :;a situatii privind 10 

acordarea indemnizatiilor pentru 

crqterea copilului. 

-·-------·-

18. Cereri 9i alocatii de stat pentru lO 

cop ii, ajutoare incalzire 
' 

monitorizare asisten\i 

19. Corespondenta cu alte institu\ii 5 

9i foruri privind drepturi 9i obligatii 
ale primariei. 

20. Corespondenta cu Institutia 5 

Prefectului, 9i Agentia pentru romi 
privind situa\ia romilor. 

·-· -··-----· 

~ , /' 
/ 

F. PROTEC'fIA l .Corespondenta privind cladirile p 

MEDIULUI!;,I de intcres local, poduri, Intre\inere 
GESTIONAREA 
DESEURILOR 

drumuri, monumente istorice ·····--· 

2.Studii privind protectia mediului . p 

3. Coresponden\a cu diferite institu\ii lO 

privind protectia mediului. 
4.Registrul colectare de9euri 10 

selective a deseurilor. 

) 5 .Proces-verbal de constatare a 5 

contraven\iilor privind protcc\ia 
mediului 
6.Corespondenta privind solicitari 9i 5 

" . ale ceta\enilor privind ses1zan 
protectia mediului. --

7. Corespondenta privind ridicarea 3 

91 gestionarea de9eurilor 
rnenajere,raportari privind colectarea 
deseurilor . -

8.Situatie colectare selectiva a 

dqeurilor. 3 

---
9 .Aqiuni de igenizare a localita\ilor I 

, ac\iuni ecologice 9i programe de ~ I 
__ ,, ________ .... .. ·-- -

(;_ducatie ecologj_c_f:!0 ___ -· ... ___ ... i . - _, ----·-···· -··· . - ···-
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G l .Autoriza(ii de construire 91 p 
ADMINISTRAREA desfiin\are pentru construqii de 

DOMENIULUI orice fel cu Intreaga documentatiei 
PUBLIC $I 2.Certificare de atestare a edificarii p 

--
PRIVAT 3 .Registrele de eviden(a a proceselor p 

,PROGRAME verbale la terminarea lucrarilor . 
STRATEGII $I 4.Studii av1ze 

' 
acorduri 91 alte p 

DEZVOLTARE documente referitoare la organizarea 
ECONOMICA teritoriului. 

5.Contracte de vanzare- p 

cumparare,spa(ii cu alta destina(ie 
decat cea de locuinte 
6.ORICE TERENURI p 
EXTRA VILAN, DOCUMENTE 
DEFUSE adeverinte vanzare. 

) 
7 .Documentatie tehnico-economice p ., 

pentru reparatii curente la drumuri, 
spa(ii verzi,imobile din patrimoniul 

l__pTimariei ______________________ 
--·-·- ··-----➔--- --

8.Documente prin care se solicita p 

finan(area unor oroiecte de investitii. 
9.Documente tehnice,proiecte cu p 
finantare nerambursabile 

---·-- - ·-----·----
1 0. Contracte de conces10nare 91 p 

actele aditionale. --- -- --· 
____ , ___ ,, _______ ----------

11.Documentr privind inventarul p 

patrimoniului comunei 
12.Investi\ii pe obiective 91 91 .P 
documentatii licitatie. 
13 .Evidenta achizitii bunuri, dotari p 

--
) 

14. Corespondenta cu institu(ia p 

Prefectului 91 Consiliul jude\ean 
orivind investitiile anuale 

-- --- ·--- ---···· - 15.Documentatii privind atribuiri p 
terenuri aferente locuintelor. -- - ---··-···- ----- --------·-- -- ___ ., _____ 

16.Propuneri privind atribuirea 91 p 
schimbarea de denumiri strazi 

------ --
17.Registrul de evidenta a ce1iificatelor p 

- de uibanism 
18. Registrul de evidenta a p 
autorizatiilor constructie. 

-
19 .Registrul .de evidenta qe p 
nomenclator stradal. - - ---------
20.Registrul pentru _ Inregistrarea p 
ofertelor vanzare extravilan 

--··--
21.Situatii statistice privind domeniul p 

-···-·. ----- -·-- ·--·-·· ·····------·--·---·-··-- ·····----------·····-- -·--- '----·------·-·- -·-----·-· ··-··----
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public 9i privat. 

22.Plan de urbanism general p 

23.Cartea tehnica a constructiilor din p 

domeniul public. 
24.Documentatii privind sistematizarea p 
localitatii. 

-·-·----·--·-··-·-- ---~--·· 

25. Situatii de lucrari privind reparatii 15 

ale Primarie 
26.Bilete decontate operatorilor de 10 

transport. 
27. Documente licitatii lucrari 10 

28. Dosare de atribuire a contractelor 10 

de achizitie publica. 
29.Documente evidents. chirii, 10 

redevente terenuri. 
30. Situatii de lucrari efectuate 5 

3 l.Corespondenta privind solicitari 91 5 

sesizari ale persoanelor fizice 9i juridice 
privind administrarea domeniului 
public. 

·······-· -·-·-

32. Programul anual de achizitii 5 

pub lice. 
33.Corespondenta Institutia Prefectului 5 

9i Consiliul Judetean , institutii Publice 
privind protectia monumentrlor 
istorice. 
34.Proiecte documente tehnice privind 5 

Monumentele 
3 5. Certificate de nomenclator stradal 5 

36.Corespondenta privind activitatea 5 

de urbanism. --·--
37. Contractele 111cheiate intre Primarie 
Cu persoane fizice 9i juridice privind 'a 

lucrarile la bunurile primariei. 
38. Contracte incheiate terenuri 3 

agricole -- ··--· 

39.Plan anual pentru protectia apelor 9i 5 

impotriva poluari. 

40.Certificate de urbanism pentru 2 

executarea sau desfiintarea construqii 

4 l.Situatii centralizatoare privind I 

neutralizarea cadavrelor. 

[n. SERVICIUL I 1. Regulamentul de organi_zar_e~9_i ----~--P __ 



) 

PENTRU SITUATII 
DE URGENTA , 

funqionare a Serviciului Voluntar pentru 

I EY!DENTA 
A 
C 

GRICOLA 
ADASTRU ~I 

"OND 
'UNC!AR 

Situatii de Urgenta 
2.Hotarare de 111fiintare , organigrama ~i 
numarul de posturi al serviciului voluntar 
3 .Registrul istoric al Serviciului voluntar. 
4.Dosar cu planul de miisuri 111 vederea 
acordarii asistentei pentru prevenirea 
situatiilor de urgenta la gospodariile 
populatiei, plan de control, rapoarte de 
constatare. 
5. Planuri de interve1'1tie la dezastre , de 

. . . . . ' 
coopetare,de evacuare 111 caz de urgentii. 
6.Plani.ll de pregatire profesionala anuala ~i 
lunarii a personalului. 
7. Registrul de evidentii a participarii la 
pregiitirea personalului 
8. Registrul de note cu anuntarea 
QOpulatiei 9i de evidenta a interventiei 
9. Registrul de control. 
10. Corespondenta cu Institutia Prefectului 
si Inspectoratul pentru Situatii de Urgentii 
11 Contracte de interventie, tabel cu 
asigurarea medicalii 
12.Tabel cu personalul scrviciului 
13 .Evidenta referatelor prin care se 
solicita completarea dotarilor tehnice 
14.Dosarul tehnic al mijloacelor tehnice de 
1nstiintare alannare. 
15 .Fise instructaj angajati 
16.Plan resurse umane, materiale,financiare 
17. Contracte de voluntariat 

1. Registrele agricole 
2.Documente pentru inscrierea 111 registrul 
agricol 

-· --
3 .Registrul de evidenta a contractelor de 

arenda 

p 

p 

15 ani 

10 ani 

10 ani 

10 

10 

10 

5 

5 

5 

5" 
5 

5 

5 

5 

p 

p 

. ·- ---·····-·---· -
p 

---··---- ---·--·----
4.Contracte de arendii teren p 

---- -
5 .Docui:nente procese verb ale de pun ere 111 p 

posesie ~i titlurile de proprietate 
6.Registrul _cadastral al comunei p 

- ------
7. Centralizator registre agricole p 

8. Evidenta terenurilor pe categorii de p 

folosinta 

L_ ------- 9. Registrul parcelar --·-- . 
intravilan pentru p 

9 

-----

I 

-··· ---· 

-··----· 

·----

..... ,. ----·-----

------·---

-·-·---

--

- . 
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comune -~ 
I O.Planuri cadastrale pe comuna p 

11. Schite diverse masuratori pentru comuna p 

12.Planuri CF pe comuna p 

13 .Registrul cu evidenta proceselor verb ale p 

de punere in posesie 
14.Documente privind circulatiajuridica a p 

teren,urilor 
-~~-·-· 

15. Date 9i infonnatii referitoare la p 

recensamiintul agricol 
16.Hotariiri ale Comisiei Judetene pentru p 

stabilirea dreptului de proprietate privata 
asupra terenurilor. 
17.date, informari privind pa~unile,fanetele p 

~i alte terenuri agricole aflate in 
administrarea autoritatilor publice 
18.Evidenta, administrarea padurilor, p 

documente privind circulatia materialului 
lemnos 
19 .Situatii statistice din ai:rricultura 15 

20.Materialele de sedinta de fond funciar si 
' . ' 

10 

corespondenta Comisiei locale pentru 
stabilirea dreptului de proprietate. 
21.Date,informari privind sanatatea 10 

agimalelor,progTame,propuneri ale 
organelor sanitar veterinare. 
22.Corespondenta privind organizarea de 10 

tiirguri ~i 2iete 
23 .Corespondenta cu persoanele fizice IO cs 
privind aplicarea legilor fondului funciar. . 

) 24. Corespondenta cu Institutia Prefectului, 10 cs 
APIA, Directia Silvica privind aplicarea 
Legilor fondului funciar. 

-·--· 

25.Corespondenta cu instanta ,Parchet 10 cs 
privind fondul funciar 
26.Registrul de transcriere a pro2rietatii 5 

---·--f------· -- . ----
27. Cereri 9i bilete de proprietate asupra 5 

animalelor 
28.Constatarea pagubelor agricole 5 

29.Avertizare combatere boli, daune 5 
.. 

30.Atestate de producator, cereri 9i 3 

documente care le insotesc. 
··- - - ·----

31.Ccreri ~i procese verbale privind 3 

eliberarea carnetelor de comercializare 
32.Registrul pentru evidenta atestatelor de 3 

producator agricol 
-



1 1 

33.Cereri si adeverinte din registrul agricol 2 

~ 
.. -

j. BUGET 1. Bugetul anual p 

FINAN'fE 2.Fise credite bugetare p 

CONTABILIT 3 .Matricola centralizata initiala persoane p 

ATE fizice si iuridice 
4.Dosare fiscale persoane fizice p 

5. Dosare fiscale persoane iuridice p 
·-

6. Actualizarea bazei de date p 
I 

.. __ .. _______ . ___ 

7.Registrul de rol unice persoane fizice si p 

juridice 
8 .Registrul numeral de inventar pentru p 

rnijloace fizice. 
9. Inventarul bunurilor dorneniului public p 

) 
10.Docurnenteprivind interventia in tirnp p 

asupra irnobilelor 
11.Corespondenta privind solicitarile de p 

suplirnentare de credite bugetare 
12.Situatii financiare anuale 50 

13. State de plata ,situatii recaoitulative 50 

14.Declaratii privind salariile 50 

15. Stat functii 50 

16. Corespondenta lucrari reparatii scoli 20 
-··------

17.Docurnente control nanegiar intern 10 

18.Registrul de riscuri 10 
----

19.Centralizator salarii, declaratii de banca, 10 

declaratii CASS, declaratii Casa de pensii 
20.Acte justificative cantabile banca, 10 

obiecte de inventar 
21.Bilante analitice, fise analitice 10 

22.Bilante sintetice, conturi de executie, 10 

fise de cont. 
23 .Registrul de casa IO 

24.Note de constatare 10 
.. 

25 .Dos are de insolventa IO 

26.Registrul de incasari, plati IO 
----·- - -·---·- ----·---- ... 

27. Chitante emise 10 
---·-----.- -----·-

28.Centralizator nota de plata, borderouri, 10 

extrase de cont, ordine de plata - --
30. Contracte economice achizitii,prestari IO 
servicii, lucrari. 

·--· -----·-- -----·- ·--------- -----· .. -· ------- -
31. Virari de credite bugetare IO 
-· ------- ------
32.Docurnentc exccutari silite 10 

-··--

33.Lista de ramasite initiala persoane 10 
-· 

34.Dispozitii, referate,note de schimbare a 10 



12 

locului de munca. -
3 5 .Acte justificativc deconturi IO 

---· ··~-

36.Cercri de admitere la finantare investitii IO 
-· 

37.Contracte de garantii materiale 10 

38.Monitorizare cheltuieli de oersonal 10 
- ---

39. Dari de seama statistice ,,t;10 
~":' 

40.Situatii financiare trimestriale "i.} 10 

41.Proces verbal de control financiar 10 

contabil 
42.Programe colaborari cu Asociatia 10 

. 

Judeteana oentru Ocuparea Fortei de munca 
43 .Centralizator cereri de finantare 10 

44.Foi de parcurs pentru miiloace auto IO 
-· -~--··----·· . -----· --- - . 

45 .Rapoarte financiare lunare IO 

46.Control de exercitiu al bugetului IO 
-

) 4 7.Inventare anuale ale patrimoniului 5 

mijloace fise -
48.Cotore chitantiere 5 

49.Corespondenta privind solicitari ~i 5 

sesizari ale cetatenilor, cereri ce1iificate 
fiscale, cereri scutiri taxe. 
50.Corespondenta oersoane fizice si juridice 5 

51.Procese verbale de contraventie 5 

52.Documente incasari taxe fara debit 5 
·---- --·---· 

53.confirmari debite 5 
- - ·- - --···--·-

54.Prognozarea decadala lunara pentru 5 

trezorerie 
5 5. Corespondenta privind drepturi ~i 5 

obligatii ale serviciului, borderouri de 
oredare primire 

' / 
56. Cereri eliberari certificate fiscale 5 

---~-----··-
57.Balante, dari de seama ale ordonatorului 

0 
J 

de credite -·-· 

58. Deschidere de credite 3 

59.Note de fundamentare privind 
0 
J 

transferurile de la bugetul de stat 

-· ---·· 

60. Corespondenta privind solicitarile de 
0 
J 

sume, cereri, transfer, cereri sume, 
restituire, suprasolviri -·---
· 61 Situatii privind incasarile , incasari , 3 

debite persoane fizice si juridice 
62Note privind concedii de odihna ale 

0 

' 
personalului --------· ----- -

' -/ -- ··--···-·-··-··-· --/--- -· -;/----- ·-/-
··---- - --·-·------- ~--
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.... - -- ·----···· ···--·· .. ·-··-·---- ----- --- --···------·-· 
K. I. Registrul de eviden(a a intrarilor ~i p 

AR.HIV ARE $I iesirilor UA 
-------

DOCUMENTARE 2.Registrul de depozit p 
--~-~ 

3 Registrul evidente $tam pile p 

4.Inventarele documentelor p 

5.Corespondenta cu Arhivele Na(ionale p 

privind fondul arhivistic, procese verbale, 
privind selectionarea documente 
,"indrumari 
6.Registrul pentru iniegistrarea cererilor 5 

privind eliberarea documente din arhiva. 
-·- ----- -·-· .. 

7. Corespondents., adeverinte, certificate 5 

eliberate din arhiva 
- --

L. Bll3LIOTECA. ~I I Registrul inventar p 
INY A.$A.MANT 2. Registru miscare fonduri p 

3. Re_gistrul de evidents. a bibliotecii p 

4. Corespondents. cu institutii de p 

cultura, invatamant, sanatate ,, culte .. .. 

5. Lucrari privind sprijinirea p 

activitatilor ~colare, culturale, 
sanitare 

6. Rapoarte si statistici anuale p 

7 .Borderouri ,facturi pentru achizitii de IO 

carti --- ------ - -·-----•- ---.-- -------- --·-

8 .Rapoarte si statistici trimestriale 5 

9. Fisa cititorului 5 
----- --·- ---·- --·-----

Prezentul nomenclator contine un numar de 13 file . 

-., 
_/ . 




